
คู่มือ
การฝึกอบรม

ววิธีการ / ขัน้ตอน
และระยะเวลารี

เท่าทีจ่่ายจรงิ ไม่เกนิ 400 / 600 บาท/วัน

ผูบ้รหิารทอ้งถิน่ อปท.

กรณีเข้ารับการฝึกอบรม
ซ่ึงจัดโดยหน่วยงานอื่น

ค่าลงทะเบียน

หน่วยงานของรฐั ไม่ใช่หน่วยงานของรฐั
เช่น สมาคม ฯลฯ

รายงานผลการฝึกอบรมไม่เกนิ 60 วนั

กรณีจดัท าโครงการฝึกอบรม
-ตอ้งเป็นเรื่องทีอ่ยูใ่นอ านาจหน้าที่
-พฒันาบุคลากร
-เพิม่ประสทิธภิาพในการปฏบิตังิาน

ขออนุมตัโิครงการต่อผูบ้รหิารทอ้งถิน่

-จดัท างบประมาณคา่ใชจ้่าย
-ด าเนินการจดัซือ้จดัจา้ง
-ยมืเงนิทดลองราชการกรณไีม่ตอ้งจดัซือ้จดัจา้ง
-ประสานวมิยากร

ด าเนินการจดั
ฝึกอบรม

รวบรวมเอกสารหลกัฐาน
เพือ่ใชเ้งนิยมื + เบกิเงนิ

ประเมนิผลโครงการ

คลังตรวจสอบเอกสาร
หลักฐาน

เสนอผู้มีอ านาจอนมุัติอนุมัติเบิกจ่ายเงิน




